Política 1-14

Programas de Desarrollo de Niños y Familias

Política de Inscripción y Asistencia

A. 
Si un niño es ausente por tres días consecutivos, el personal de Head Start se contactarán con la familia para determinar por qué y recordar el intento y resulta en el archivo del niño/a.


Los ejemplos de las ausencias justificadas pueden ser:


1.
hospitalización.


2.
una enfermedad seria o herida o otros problemas de salud.


3.
un niño/a tiene una enfermedad transmisible y/o impetigo, piojos etc..



4.
hay una muerte en la familia de un niño/a.


5.
una necesidad de terminar el tratamiento médico o la terapia durante el 



tiempo de clase.


6.
situaciónes de familia.


7.
cualquier enfermedad o afección en una lista en la política 3-19 - la Exclusión 



de Niños Enfermos.


8.
dificultdades de transporte


Las ausencias sin razón ni contacto de la familia son consideradas sin excusa.

B. Los archivos de asistencia será repasado por el supervisor de area cada mez, con reportes recordados en la forma de conferencia 5-11 preevido al Diretor.  El prodeciemento va a ayudar el programa para terminar el repaso del program Federal e Estado por el personal de la oficina regional, informe de información del programa y el proceso de evaluación de si mismo.

C. Cuando el por ciento de asistencia diario medio cae debajo de 85 %, para el centro o un niño/a individual, el gerente del centro analizará las faltas para cada niño/a y determinará la necesidad de iniciar acción.  

1. Ninguna acción especial es requerida si las ausencia son escritos en los archivos 


como ausencias justificadas.

2.
El programa tiene que iniciar servicios de soporte de familia apropiados para todos niños con tres o más ausencias injustificadas consecutivas, las ausencias justificadas que resultan de las situaciónes de familia, dificultades de transportación y asistencias irregulares (como faltante un día por semana). En algunas situaciónes, las familias pueden ofrecer un servicio alternativo como las visitas de casa semanales. 

Estos esfuerzos tienen que incluir el contacto directo con los padres/tutor del niño y tales esfuerzos serán escritos en el archivo del niño o por las formas de “Child Plus”.

D. 
En caso de una asistencia injustificada, personal harán el contacto con la familia 
para ofrecer servicios de soporte cuando necesitan.   


1.
Los métodos del contacto deben incluir, pero no limitado a; las llamadas 



telefónicas, las visitas de casa y las notas esctritas. Si la familia no puede ser se 


contactado directamente, personal podrían use la forma 3-11 para encontrar 


puntos de contacto alternativos.  


2. Cuando sea posible note cualquier razones aceptables para la ausencia.  Si ningún contacto es hecho, o cuando no hay razón aceptable para la ausencia, continuar con acciones apropiados.

E. 
En las circunstancias donde el ausentismo crónico persiste (más de dos semanas   
injustificadas, sin contacto de familia) a pesar de las previsiones de servicios de 
soporte de familia o servicios alternativos, una carta será enviada a la familia que 
pedirá el contacto dentro de 10 dias laboral.  

1.
Esta carta tiene que especificar que el espacio del hijo será considerado 
desocupado al final de este punto si no hay respuesta. El día después del último 
día de contacto es considerado el primer día del vacante. 


2.
Todas vacantes deben ser llenado dentro de treinta días de vacío, por 45 



CFR 1305.7 (b).

F. 
El programa de Head Start pide y promueve las visitas regulares y continuos en 
casa y conferencias de
las padres/maestros durante el año.  


Las Visitas en Casa:

1.
Personal de programa programarán tiempo y lugar de visitas de casa y en 
acuerdo con los padres, cada uno debe ser flexible con su tiempo.  Las visitas 
en casa que son canceladas por la familia o visitor, serán reprogramadas.   

2.
Cuando una familia decide no participar en las visitas de casa o las conferencias con padres y maestros, el personal hablará en conferencia de voluntad con la familia para determinar la razón y comparta la importancia de las visitas de casa.  


Conferencia de Padres - Maestros:


1.
Personal programarán las conferencias con padres y maestros con 




consideración del horario de la familia.

2.
Si la familia decide no participar, personal se contactarán con la familia para determinar las razones y encontrar una vez/método alternativa de compartir la información.


La documentación apropiada, incluyendo la explicación de padre y la firma, debe 
ser terminado y puesto en el archivo del niño/a.

G. 
Cualquier vacante creada por un niño/a, por padre/tutor, debe ser llenado dentro de teinta dias de la fecha de notificación por padre/tutor.

H. Ingreso tiene que ser confirmado por personal por doce meses, antes de inscribir los niños, usando las definiciones de ACF para ingresos.

I. La aprobacción de director es requerido antes de inscribir los niños después el primer de abril.

J.        Inscriptción estará completa cuando la familia ha terminado la aplicación, 

           la recultución y la orientación. 

K.
Niños no pueden asistir hasta que la orientación es terminada, en grupo grande o individual.

L. 
     El niño debe tener al menos una inmunización en cada categoría requerida antes 
          de asistir a la primera clase.

Page 1 of 3
Approved by Policy Council: May 21, 2008

